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czyli jakie dokumenty nalezy ztozyé
do KRS, aby zarejestrowac spotke

Z 0.0. W rejestrze przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sagdowego



CHECKLISTA REJESTRACJA SPOLKI Z 0.0. W KRS

czyli co nalezy zlozy¢ do KRS aby dokonac¢ rejestracji spolki z 0.0. w KRS

Masz juz w rekach umowg spotki, ewentualnie akt zalozycielski spotki sporzadzony przez
notariusza. Teraz czas na to, aby przygotowaé¢ dokumenty celem rejestracji spotki w rejestrze
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego.

Po pierwsze pamigtaj, ze od dnia sporzadzenia umowy spotki u notariusza zgodnie z art. 169
§1 k.s.h. musisz w terminie 6 miesiecy ztozy¢ dokumenty do KRS celem rejestracji spotki z
0.0. Jesli nie ztozysz ich w terminie, umowa spotki ulegnie po tym czasie rozwigzaniu.

Po drugie, sprawdz jaki sad i wydzial jest wlasciwy dla rejestracji spotki z 0.0. Na stronie
internetowej sadu znajdziesz takie informacje. Jesli jest kilka wydzialow KRS to sprawdz w
zaktadce kazdego wydziatu jaka jest wlasciwos$¢ zgodnie z siedzibg Twojej spotki.

Po trzecie, przygotuj wszystkie niezbedne dokumenty zgodnie z listg ponizej.

Aby zarejestrowac spotke z 0.0. w KRS, skladasz do KRS nastepujace dokumenty:

1. Whniosek o rejestracje (KRS W3 sp.z 0.0.) — wniosek sporzadzasz w systemie Portal
Rejestrow Sadowych/e-formularze KRS; wniosek po jego sporzadzeniu, zataczeniu
zalacznikow 1 sprawdzeniu podpisuje caty sktad zarzadu. Wniosek moze rdéwniez
podpisa¢ na podstawie pelnomocnictwa radca prawny czy adwokat. W przypadku
petnomocnika nalezy dodatkowo zalaczy¢ pelnomocnictwo (najlepiej podpisane
elektronicznie) oraz potwierdzenie oplaty skarbowej na kwote 17 zt.

oraz zalaczniki:

1. Umowa spolki lub akt zatozycielski spotki w przypadku spotki jednoosobowe;.

2. Uchwala zgromadzenia wspolnikéw o powolaniu czlonkéw zarzadu (ewentualnie
uchwata rady nadzorczej o powotaniu cztonkow zarzadu jesli jest do tego uprawniona
umowg spotki lub o$wiadczenie o powotaniu je§li powolania dokonuje osoba (0soby)
ktéra posiada uprawnienie nadane umowa spotki do powotania czlonka zarzadu lub
inny dokument potwierdzajacy powolanie cztonkéw zarzadu). W przypadku uchwat
mozesz ztozy¢ caly protokot ze zgromadzenia wspolnikow lub protokot z posiedzenia
rady nadzorczej. Sktadasz tylko wtedy kiedy powotania cztonkow zarzadu nie bylo w
jednym dokumencie notarialnym pod umowa spoiki, co si¢ zdarza najczescie;.

3. Oswiadczenie zarzadu w sprawie wniesienia kapitalu zakladowego. Podpisuje caty

sktad zarzadu.



4. Lista wspolnikow. Jesli jest tylko jeden wspolnik nalezy dodatkowo zaznaczyc¢, ze to
jedyny wspolnik. Podpisuje caty sktad zarzadu.

5. Lista os6b uprawnionych do powolania zarzadu wraz z adresami do dorgczen
(imiona, nazwiska, adresy do doreczen). Zwykle to beda wspodlnicy/zgromadzenie
wspolnikow, moze to by¢ rowniez rada nadzorcza czy inne osoby, ktorym umowa
spotki przyznaje uprawnienia do powotania czitonkéw zarzadu. Na liscie nalezy
umiesci¢ wszystkie osoby uprawnione do powotania czlonkéw zarzadu wraz z
adresami do doreczen. Jesli uprawnionym do powotania jest inna spédtka nalezy
wpisac osoby reprezentujace ta spotke (osoby fizyczne) wraz z adresami do dorgczen.
Podpisuje caly sktad zarzadu.

6. Os$wiadczenie czlonka zarzadu (lub cztonkéw zarzadu) o adresie do dorgczen.
Sktadasz tyle oswiadczen ilu jest czlonkdéw zarzadu. Podpisuje kazdy cztonek zarzadu
W swoim imieniu.

7. Zgoda czlonka zarzadu (lub czlonkoéw zarzadu) na pehnienie funkcji cztonka zarzadu
(nie dofaczasz zgody jesli to cztonek zarzadu podpisuje wniosek do KRS lub udziela
petnomocnictwa petnomocnikowi do jego ztozenia; jesli masz watpliwos$ci to z16z na
wszelki wypadek). Sktadasz tyle zgod ilu jest cztonkéw zarzadu. Podpisuje kazdy
cztonek zarzadu w swoim imieniu.

8. Uchwala zarzadu o ustaleniu adresu spotki. Podpisuje caty sktad zarzadu.

JESLI UMOWA SPOLKI PRZEIWDUJE RADE NADZORCZA (LUB_KOMISJE
REWIZYJNA) TO DODATKOWO SKEADASZ DO KRS:

1. Uchwaly o powotaniu cztonkéw rady nadzorczej (zwykle to bedzie uchwata
zgromadzenia wspolnikow), ewentualnie inny dokument potwierdzajacy wybor
cztonkoéw rady nadzorczej.

2. Zgoda czlonka rady nadzorczej na petienie funkcji w radzie nadzorczej. Sktadasz
tyle zgod ilu jest cztonkéw rady nadzorczej. Podpisuje kazdy cztonek rady nadzorczej

W Swoim imieniu.

JESLI POWOLUJESZ PROKURENTA LUB PROKURENTOW TO DODATKOWO
SKY.ADASZ DO KRS:

1. Uchwala zarzadu o powolaniu prokurenta (skladasz tyle uchwal ilu jest
powotanych prokurentow; mozesz tez ztozy¢ caty protokét z posiedzenia zarzadu

wraz z uchwatami). Podpisuje caty sktad zarzadu.



2. Oswiadczenie prokurenta (lub prokurentéw) o adresie do doreczen. Sktadasz tyle
oswiadczen 1lu jest prokurentow. Podpisuje kazdy prokurent w swoim imieniu.
3. Zgoda prokurenta (lub prokurentéw) na pelienie funkcji prokurenta. Sktadasz tyle

zg6d ilu jest prokurentow. Podpisuje kazdy prokurent w swoim imieniu.
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WAZNE: JESLI WSPOLNIK POSIADA MNIEJ NIZ 10% UDZIALOW W
KAPITALE ZAKEADOWYM SPOLKI TO NIE DOKONUJESZ JEGO WPISU NA
WNIOSKU. TAKIEGO WSPOLNIKA UMIESZCZASZ JEDYNIE NA LISCIE
WSPOLNIKOW 1 NA LISCIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POWOLANIA
ZARZADU (JESLI TO WSPOLNICY/ZGROMADZENIE WSPOLNIKOW
POWOLUJE CZLONKOW ZARZADU).

WAZNE: Jesli wspolnikiem jest podmiot zagraniczny proponuje¢ zalaczy¢ dodatkowo do
KRS odpis z rejestru, do ktorego wpisany jest ten podmiot wraz z thumaczeniem na jezyk
polski. Zwykle wystarczy tlumaczenie zwykte, chociaz mozna si¢ spotka¢ z tym, ze KRS
zada thumaczenia przysigglego. Nie jest to obowigzkowy dokument, ale zdarza si¢, ze KRS
wzywa do jego przedtozenia.
A
Zalaczniki

Proponuje, aby$ najpierw sporzadzit zalaczniki 1 zapisat je u siebie w komputerze, a nastepnie
podpisat (lub podpisaty osoby upowaznione do podpisu) elektronicznie, tak aby potem
podczas sporzadzania wniosku w Portalu Rejestrow Sadowych moc zalaczy¢ gotowe
dokumenty do wniosku. Mozesz tez wydrukowaé zatgczniki, podpisac i zrobi¢ z tego skan.
Dokumenty mozna podpisa¢ podpisem kwalifikowanym, podpisem elektronicznym
przez profil zaufany oraz podpisem osobistym.

Aplikacja przyjmuje nastepujace typy plikow jesli chodzi o zatgczniki: XML, JPG, PDF,
DOC, TXT, RTF, XPS, ODT, ODS, ODP, DOCX, XLS, XLSX, CSV, XSLX,CSV, PPT,
PPTX, XADES, XASES, PAdES, CAdES, XML.SIG. Plik jednego zalacznika moze mieé
rozmiar do 30 MB.
T T
Aby dokona¢ rejestracji spolki z 0.0. w KRS musisz dokona¢ nastepujacych czynnosci:

1. wejs¢ do Portalu Rejestrow Sadowych

2. zalogowac¢ si¢ w e-formularze KRS (jesli nie masz zatozonego konta to musisz je

najpierw zalozy¢)


https://prs.ms.gov.pl/
https://prs-ekrs.ms.gov.pl/e-formularze
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10.

wybra¢ WNIOSKI O REJESTRACIJE

nastegpnie PRZEJDZ DO WNIOSKU

wybierz forme prawng podmiotu, klikasz Spotki

klikasz Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

nadajesz nazw¢ wlasng wniosku, np. ,,rejestracja spotki 20217

przechodzisz do Wnioskodawca Pelnomocnik

zaznaczasz kto sktada wniosek (zwykle wnioskodawca bedzie spotka ktorej dotyczy
wniosek o wpis zmian, a wigc zaznaczasz ,,Podmiot ktorego dotyczy wpis”
przechodzisz dalej strzatkami u gory, az dojdziesz do ,,0$wiadczenia czy spotka jest
cudzoziemcem” klikajac TAK lub NIE; jesli klikniesz TAK to musisz jeszcze
oswiadczy¢ czy spotka jest wlascicielem lub wieczystym uzytkownikiem

nieruchomosci potozonej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jesli nie wiesz czy spotka jest cudzoziemcem to przeczytaj wpis na blogu Kiedy spoltka z o.0.

jest cudzoziemcem?

11.

12.
13.

14.

15.

16.

przechodzisz do Dane podmiotu i wpisujesz firme (nazwe) spotki, NIP i Regon (jesli
spotka ma), siedziba i adres spotki oraz strona www oraz mail (opcjonalnie)
przechodzisz do Sad i wybierasz wtasciwy sad KRS

przechodzisz do Informacja o umowie spotki i wpisujesz date zawarcia umowy spoiki,
numer repertorium oraz dane notariusza i kancelarii notarialnej

przechodzisz w Pozostale informacje, wskazujesz czas na jaki zawarta jest umowa
spotki oraz czy wspdlnik moze mie¢ wigcej niz jeden udzial, czy w umowie spotki
wskazano inne pismo poza Monitorem Sgdowym i Gospodarczym wskazanym do
ogloszen, czy spotka byta wcze$niej zarejestrowana, wstawiasz date konczaca
pierwszy rok obrotowy oraz czy spotka prowadzi dziatalno$¢ z innymi podmiotami na
podstawie umowy spotki cywilnej

przechodzisz do Informacje o kapitale, wprowadzasz wysoko$¢ kapitatu zaktadowego
spotki oraz warto$¢ udziatow objetych za aport (jesli do spotki wniesiono aport; jesli
nie wniesiono aportu to tego nie wypetniasz)

przechodzisz do Organ reprezentacji, nazwa organu ZARZAD, wprowadzasz sposob
reprezentacji (wpisujesz doktadnie to w jaki sposdb zostato to zapisane w umowie
spotki); nastepnie wprowadzasz dane oséb wybranych do zarzadu spoétki (wpisujesz
wszystkich czlonkow zarzadu: imiona, nazwiska, pesel jesli jest, funkcje w zarzadzie 1

jesli osoba jest zawieszona to klikasz w zawieszenie)


https://zarzadwspolcezoo.pl/kiedy-spolka-z-o-o-jest-cudzoziemcem/
https://zarzadwspolcezoo.pl/kiedy-spolka-z-o-o-jest-cudzoziemcem/

17.

18.

19.

20.
klikasz

przechodzisz do Przedmiot dziatalno$ci, wpisujesz najpierw przedmiot przewazajacej
dziatalnosci, a potem wpisujesz przedmiot pozostatej dziatalnosci

przechodzisz do Wspolnicy, wpisujesz wszystkich wspolnikow, ktorzy maja 10% w
kapitale zaktadowym lub wiecej (ci ktorzy maja mniej sg jedynie wpisani na liscie
wspolnikéw, a takze na liscie osob uprawnionych do powotania zarzadu, jesli to
wspdlnicy/zgromadzenie wspolnikow wybiera zarzad), zaznaczasz ilo$¢ udziatow i to
czy wspolnik posiada wszystkie udziaty

przechodzisz do Organ nadzoru (jesli jest w spotce powotany), wybierasz czy jest to
RADA NADZORCZA czy KOMISIA REWIZYINA, nastepnie wpisujesz wszystkie
osoby, ktore sa cztonkami rady nadzorczej (lub komisji rewizyjnej): imiona, nazwiska,
pesel (jesli jest)

przechodzisz do Prokurenci (jesli zostali wybrani w spotce)

1 wpisujesz pesel (jesli jest), imiona, nazwiska oraz rodzaj prokury

jesli jest wigcej niz jeden prokurent powtarzasz czynno$¢ dla kazdego prokurenta z osobna

21.

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

nastepnie przechodzisz do [
dolaczasz w/w zalaczniki:

Umowa spolki lub akt zatozycielski spotki w przypadku spotki jednoosobowej (nie
dotaczasz faktycznie protokotu notarialnego z umowa spotki, a wpisujesz jedynie
numer z Centralnego Repozytorium Elektronicznych Wypisow Aktéw Notarialnych
CREWAN - potwierdzenie powinien przekaza¢ Ci notariusz)

Uchwala zgromadzenia wspolnikéw o powolaniu czlonkéw zarzadu (ewentualnie
inny dokument potwierdzajacy powotanie)

Oswiadczenie zarzadu w sprawie wniesienia kapitalu zakladowego

Lista wspolnikow

Lista osob uprawnionych do powolania zarzadu wraz z adresami do dorgczen
Oswiadczenie czlonka zarzadu (lub cztonkéw zarzadu) o adresie do dorgczen

Zgoda czlonka zarzadu (lub cztonkow zarzadu) na petnienie funkcji cztonka zarzadu

Uchwala zarzadu o ustaleniu adresu spotki

Uchwaty o powolaniu czlonkéw rady nadzorczej (ewentualnie inny dokument

potwierdzajacy wybor cztonkow rady nadzorczej)

10) Zgody cztonkow rady nadzorczej na petnienie funkcji w radzie nadzorczej

11) Uchwala (uchwaly) zarzadu o powolaniu prokurenta (prokurentow)



12) Oswiadczenie prokurenta (lub prokurentow) o adresie do dor¢czen

13) Zgoda prokurenta (lub prokurentow) na petienie funkcji prokurenta

22. nastgpnie proponuj¢ zapisa¢ wersje robocza wniosku klikajac
, a potem Klikasz . Jesli wszystko jest poprawnie
sporzadzone to klikasz 1 jeszcze raz sprawdzasz czy wszystko si¢
zgadza i czy wszystkie dane spotki sg prawidlowe
23. jesli wszystko jest w porzadku to klikasz
24. po podpisaniu klikasz i optacasz wniosek elektronicznie
25. nastepnie klikasz i wniosek jest ztozony.
Po chwili otrzymujesz powiadomienie o ztozeniu i nadaniu sygnatury zarowno w systemie w
,Powiadomienia”, jak i na maila, ktory podate§ podczas zakladania konta w Portalu
Rejestrow Sadowych. I czekasz cierpliwie na wpis. Informacj¢ o korespondencji w sprawie
wniosku dostaniesz na maila oraz pojawi si¢ informacja w Portalu Rejestrow Sadowych, ze

wplyneta korespondencja z sadu.

Optaty dokonujesz elektronicznie w kwocie 600 zt, czyli 500 zt optaty sadowej za wpis w
KRS oraz 100 zt optaty za publikacje w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym. Do tej oplaty

naliczana jest automatycznie optata manipulacyjna — aktualnie w kwocie 19 groszy.

*hkhkhkkhhhhhkhkhkkhhhhrhrhhhkhkhkhhhrrrhhhhkhhhhrrrhhhhkhhhhrrrrhhhhhhhrrrhhhhhhhiiirrx

WAZNE:

Jesli wniosek wraz z zalgcznikami sktada do KRS samodzielnie wnioskodawca (spotka)
poprzez system Portal Rejestrow Sadowych to wszystkie zalgczniki w formie pisemnej
(tradycyjnej) nalezy ztozy¢ w KRS, nie dotyczy to jedynie aktow notarialnych. Oryginat
dokumentu albo jego odpis lub wyciag poswiadczony urzedowo przesyta si¢ do KRS w
terminie 3 dni od daty zloZenia wniosku. Nalezy zatem sporzadzi¢ pismo przewodnie, wpisaé
w nim sygnatur¢ nadang wnioskowi po jego ztozeniu i1 dotaczy¢ zalaczniki w formie
papierowej.

Jesli wniosek wraz z zatagcznikami sktada w Portalu Rejestrow Sadowych radca prawny lub

adwokat to dodatkowo do wniosku =zalagcza pelnomocnictwo i optate skarbowa od



pelnomocnictwa. Sam fakt wprowadzenia zatacznikow do systemu Portal Rejestrow

Sadowych potwierdza ich zgodno$¢ z oryginatem.

S A Ak Ak Ak kA Ak
Licze, ze zamieszczona checklista bedzie dla Ciebie pomocna. Gdyby$ jednak

potrzebowat dodatkowych informacji na temat spotki z 0.0. to zapraszam na mojego bloga

Znajdziesz tam mnostwo pomocnych wpisow, a takze bezptatnych

wzorow. Jesli potrzebujesz indywidualnej konsultacji to zapraszam Ci¢ do osobistego

kontaktu korzystajac z umieszczonych na blogu. Ze wzgledu na ilos¢

zobowigzan zawodowych preferuje kontakt mailowy. Odpowiadam na kazdego maila w ciagu

24h.

Pozdrawiam Cig¢ serdecznie!

Radca prawny Aneta Kutakowska


https://zarzadwspolcezoo.pl/
https://zarzadwspolcezoo.pl/skontaktuj-sie/




